[SİTE / APARTMAN ADI] YÖNETİMİ
[AÇIK ADRES]
KAT MALİKLERİ KURULU TOPLANTI ÇAĞRISI
Tarih: [ÇAĞRININ GÖNDERİLDİĞİ TARİH]
Sayın [KAT MALİKİNİN ADI SOYADI]
[BLOK] Blok, [DAİRE NO] No.lu Bağımsız Bölüm
634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanunu'nun 29. maddesi ve yönetim planımız uyarınca, kat malikleri kurulumuz aşağıda belirtilen gündemi görüşmek üzere toplantıya çağrılmıştır. Toplantıya katılmanızı veya yazılı yetki vererek kendinizi temsil ettirmenizi rica ederiz.
Toplantı Bilgileri
	Toplantı
	Tarih / Yer

	İlk toplantı
	[GG.AA.YYYY] – [SS:DD] · [TOPLANTI YERİ]

	İkinci toplantı
	[GG.AA.YYYY] – [SS:DD] · [TOPLANTI YERİ]



İlk toplantı, kat maliklerinin sayı ve arsa payı bakımından yarısından fazlasının katılımıyla yapılır ve kararlar oy çokluğuyla alınır. Bu çoğunluk sağlanamazsa toplantı yapılamaz ve yukarıda belirtilen tarihte ikinci toplantı gerçekleştirilir. İkinci toplantıda yeter sayı aranmaz; kararlar toplantıya katılanların salt çoğunluğuyla alınır.
Gündem
1. Açılış ve toplantı divanının (başkan ve kâtip) seçilmesi
1. Geçen dönem yönetim faaliyet raporunun okunması ve görüşülmesi
1. Denetçi raporunun okunması ve görüşülmesi
1. Geçen dönem gelir gider hesaplarının görüşülmesi ve yönetimin ibrası
1. Yeni dönem işletme projesinin görüşülmesi ve karara bağlanması
1. Aidat ve avans tutarlarının belirlenmesi
1. Yönetici / yönetim kurulu ve denetçi seçimi
1. [VARSA DİĞER GÜNDEM MADDESİ]
1. Dilek, temenniler ve kapanış
Önemli Hatırlatmalar
• Toplantıya katılamayacaksanız, yazılı yetki (vekaletname) vererek kendinizi bir başkasına temsil ettirebilirsiniz. Vekaletnamenin toplantı başlangıcında divana teslim edilmesi gerekir.
• Bağımsız bölümünüzde kiracı oturuyorsa, bu çağrıyı kiracınıza da iletmeniz faydalı olacaktır.
• Ortak giderlere ilişkin borcunuz varsa toplantı öncesinde ödemenizi rica ederiz.

Saygılarımızla,
[SİTE / APARTMAN ADI] Yönetimi
[AD SOYAD] – [GÖREVİ]
İmza: ______________________
Tebellüğ (İmza Karşılığı Teslim İçin)
Bu çağrı, toplantı tarihinden en az on beş gün önce bütün kat maliklerine imza karşılığında veya taahhütlü mektupla bildirilir. İmza karşılığı teslim ediyorsanız aşağıdaki bölümü doldurtun; taahhütlü mektup gönderiyorsanız posta alındısını saklayın.
	Sıra
	Kat Maliki / Bağımsız Bölüm
	Teslim Tarihi
	İmza
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Bu şablon SiteLifes Akademi tarafından hazırlanmıştır. sitelifes.com
Genel bilgilendirme amaçlıdır, hukuki görüş yerine geçmez. Kendi yönetim planınızı esas alın ve tereddüt halinde bir avukata danışın.
